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वयााँस गााँउ काययपानलका (काययसम्पादि) नियमावली, २०७४ 

प्रस्ताविा 
वयााँस गाउाँ काययपानलका बाट गरििे काययलाई वयवस्स्ित गिय िेपालको संववधािको धािा २१८ 
ले ददएको अनधकाि प्रयोग गिी वयााँस गाउाँ काययपानलकाले नमनत २०७४/०३/३० निर्ययअिसुाि 
देहायका नियमहरु बिाएको छ । 

परिच्छेद १ 

प्रािस्म्िक 

१. संस्िप्त िाम ि प्रािम्िः (१) यस नियमावलीको िाम "वयााँस गाउाँ काययपानलका (काययसम्पादि 
) नियमावली, २०७४” िहेको छ । 

 (२) यो नियमावली तरुुन्त प्रािम्ि हिुेछ । 

 

२. परििाषाः ववषय वा प्रसङ्गले अको अिय िलागेमा यस नियमावलीमाः- 

 (क) "गाउाँपानलका” िन्नाले वयााँस गाउाँपानलका सम्झि ुपछय । 

 (ख) "काययपानलका” िन्नाले गाउाँ काययपानलका सम्झि ुपछय । 

 (ग) "वडा सनमनत" िन्नाले गाउाँपानलकाको वडा सनमनत सम्झिपुछय । 

 (घ) "अध्यि" िन्नाले गाउाँ काययपानलकाको अध्यि सम्झि ुपछय । 

 (ङ) "उपाध्यि" िन्नाले गाउाँ काययपानलकाको उपाध्यिलाई सम्झि ुपछय । 

 (च) "वडाअध्यि" िन्नाले वयााँस गाउाँपानलकाको वडाको वडाअध्यिलाई सम्झि ुपछय । 

 (छ) "काययकािी अनधकृत" िन्नाले गाउाँपानलकाको काययकािी अनधकृत सम्झि ुपछय । 

 (ज) “सदस्य” िन्नाले काययपानलकाको सदस्य सम्झिपुदयछ ि सो शब्दले काययपानलकाको 
अध्यि, उपाध्यि तिा वडाअध्यि समेतालाई जिाउाँदछ । 

 (झ) “सिा” िन्नाले गाउाँ सिालाई सम्झि ुपछय । 

 (ञ) “काययवविाजि नियामावली” िन्नाले वयााँस गाउाँपानलकाको काययवविाजि नियमावली, 
२०७४ सम्झिपुछय । 

 (ट) “वडा सस्चव” िन्नाले वडा सनमनतको सस्चवको कामकाज गिय खवटएको कमयचािी 
सम्झिपुछय । 

 

३. कामको फर्छ्यौट: (१) गाउाँ काययपानलकाको काययसम्पादि ि कामको फर्छ्यौट यस 
नियमावलीमा िएको वयवस्िा बमोस्जम हिुेछ । 

 (२) उपनियम (१) बमोस्जमको कामको फर्छ्यौट गदाय तोवकएको अनधकािी वा निकायबाट 
गिुयपिेछ । 

परिच्छेद २ 

अध्यिबाट कामको फर्छ्यौट 

४. अध्यिले सम्पादि गिे काम : (१) संववधाि ि अन्य प्रचनलत कािूिको अनधिमा िवह 
गाउाँपानलकाको सामान्य निदेशि, नियन्रर् ि सञ्चालि गिे प्रमखु स्जम्मेवािी अध्यिको 
हिुेछ । 
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 (२) प्रचनलत कािूिमा काययपानलकाको अध्यिले गिे िनि वकटाि िएका कामहरु निज स्वयं 
वा निजबाट अनधकाि प्रत्यायोजि िए बमोस्जम सम्पादि हिुेछ । 

 (३) उपनियम (२) मा जिुसकैु कुिा लेस्खएको िएतापनि प्रचनलत काििुमा अध्यिले गिे 
िनि वकटाि ििएका कामको सम्बन्धमा काययपानलकाबाट सम्पादि हिुे काययको सामान्य 
िेखदेख, सञ्चालिि नियन्रर् गिे स्जम्मेवािी अध्यिको हिुेछ । 

 (४) उपनियम (१) बमोस्जमको स्जम्मेवािी पूिा गिे क्रममा अध्यिले काययपानलका अन्तगयतका 
निकायहरुमा प्रचनलत कािूि स्स्वकृत िीनत तिा निर्यय अिरुुप कायय सञ्चालि िईिहेको छ 
वा छैि निरििर् गिे, वडा सनमनतहरु बीच समन्वय गिे, नबषयगत शाखा/कायायलय हरुलाइ 
निदेशि ददिे ि आबश्यकता अिसुाि कामको प्रगनत ववविर् नलिे कायय गिय सक्िेछ । 

 (५) अध्यि कुिै कािर्वश उपस्स्ित ििहेको अवस्िामा यस नियमावली बमोस्जम अध्यिले 
गिुयपिे काम उपाध्यि वा निजको समेत अिपुस्स्िनतमा अध्यिले तोकेको काययपानलकाको 
सदस्यले त्यस्तो काम सम्पादि गिय सक्िेछ । 

 (६) काययपानलकाको कुिै सदस्य अिपुस्स्ित िएमा त्यस्तो सदस्यले गिुयपिे कामको लानग 
अध्यिले अको सदस्यलाई स्जम्मेवािी तोक्ि सक्िेछ । 

 

५. काययपानलकाको निर्यय तिा प्रस्तावको प्रमार्ीकिर्ः (१) काययपानलकाको बैठकमा पेश हिु े
प्रस्ताव ि बैठकको निर्यय काययकािी अनधकृतले प्रमास्र्त गिेछ । 

 (२) उपनियम (१) बमोस्जम प्रमार्ीकिर् िएको आदेश वा अनधकािपरको प्रमास्र्क 
प्रनतमध्ये एक प्रनत कायायन्वयि गिे सम्बस्न्धत निकाय वा अनधकािीलाई ि अको प्रनत 
सूचिा तिा अनिलेख केन्रमा पठाई अनिलेखवद्ध गिुयपिेछ । 

 (३) यस नियम बमोस्जम प्रमार्ीकिर् िएको आदेश वा अनधकािपर काययकािी अनधकृतले 
सवयसाधािर्को जािकािीको लानग सावयजनिक गिे वयवस्िा नमलाउि ुपिेछ । 

 

७. न्यावयक सनमनतको निर्यय वा आदेशको प्रमार्ीकिर्ः (१) न्यावयक सनमनतको निर्यय वा 
आदेश उक्त सनमनतका संयोजक ि सबै सदस्यले प्रमास्र्त गिेछि ्। 

 (२) न्यावयक सनमनतका निर्यय वा आदेशको प्रमास्र्क प्रनत काययकािी अनधकृत वा निजले 
तोकेको सम्बस्न्धत शाखाको कमयचािीले संििर् गिेछ । 

 (३) यस नियम बमोस्जम िएको निर्यय वा आदेशको िक्कल नलि चाहेमा सिोकािवाला वयस्क्त 
वा संस्िालाई काययकािी अनधकृत वा निजले तोकेको कमयचािीले िक्कल प्रनत प्रमास्र्त गिी 
उपलब्ध गिाउि ुपिेछ । 

 

८. सूचिा वा तथ्याङ्क प्रमार्ीकिर्ः (१) स्िािीयस्तिको सूचिा तिा तथ्याङ्क, स्वीकृत वावषयक 
काययक्रम, योजिा तिा बजेट एवं कायययोजिाको प्रमार्ीकिर् काययकािी अनधकृतले गिेछ । 

 (२) गाउाँपानलकामा िहेको सूचिा वा तथ्याङ्क कसैले माग गिेमा अनिलेखमा जिाई सम्बस्न्धत 
शाखा प्रमखुले प्रमखुले प्रमास्र्त गिी उपलब्ध गिाउि ुपिेछ । 
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 (३) यस नियम बमोस्जम कुिै सूचिा, तथ्याङ्क वा नलखत वा कागजात िेपाल सिकाि वा 
प्रदेश सिकािले माग गिेमा त्यस्तो सूचिा, तथ्याङ्क वा नलखत वा कागजात काययकािी 
अनधकृतले प्रमास्र्त गिी उपलब्ध गिाउि ुपिेछ । 

 

९. अन्य नलखत वा कागजातको प्रमार्ीकिर्ः (१) नियम ३,४,५,६,७ ि ८ मा लेस्खएदेस्ख 
बाहेक गाउाँपानलकासाँग सम्बस्न्धत अन्य नलखत  कागजातको प्रमार्ीकिर् गदाय 
काययपानलकाबाट िएका वा जािी िएका नलखत वा कागजातको प्रमार्ीकिर् काययकािी 
अनधकृतबाट हिुेछ । 

 (२) उपनियम (१) मा जिुसकैु कुिा  लेस्खएको िए तापनि कुिै खास नलखत वा कागजात 
प्रमार्ीकिर्का लानग गाउाँपानलकाको कािूिबमोस्जम कुिै खास अनधकािी तोवकएको िहेछ 
ििे त्यस्तो नलखत वा कागजात त्यस्तो अनधकािीबाट प्रमार्ीकिर् हिुेछ । 

 

१०. काययपानलकाबाट हिु े नियसु्क्त, सरुवा तिा अवकाशको प्रमार्ीकिर्ः (१) काययपानलकाबाट 
नियसु्क्त हिु े पदको नियसु्क्तपर, सरुवा तिा अवकाश परको प्रमार्ीकिर् काययकािी 
अनधकृतबाट हिुेछ । 

 (२) गाउाँपानलकाको ववनिन्न सेवाको अनधकृत वा सो सिहको पद ि स्िायी नियसु्क्त हिुे अन्य 
पदमा काययकािी अनधकृतले प्रमार्ीकिर् गिी नियसु्क्तपर ददिेछ । 

 (३) गाउाँपानलकाको ववज्ञ सेवा वा किािमा नियकु्त हिुे पदमा काययकािी अनधकृत वा निजले 
अस्ततयािी ददएको सम्बस्न्धत शाखा प्रमखुले प्रमार्ीकिर् गिी नियसु्क्तपर ददिेछ । 

 (४) यस नियममा लेस्खएदेस्ख बाहेक गाउाँपानलकाको कािूि बमोस्जम नियसु्क्त हिुे अन्य 
पदको नियसु्क्त काययकािी अनधकृत वा निजले तोकेको अनधकािीद्वािा प्रमार्ीकिर् हिुेछ । 

 (५) यस नियम बमोस्जमको प्रमार्ीक प्रनत काययकािी अनधकृतले सिुस्ित िाख्न ु वा िाख्न 
लगाउि ुपिेछ । 

परिच्छेद ३ 

सूचिा तिा अनिलेख वयवस्िापि सम्बन्धमा 
 

११. सूचिा तिा अनिलेख केन्र िहिःे (१) गाउाँ काययपानलकाबाट हिुे निर्यय, आदेश लगायतका 
नलखत वा कागजातको प्रमार्ीक प्रनत लगायतका सूचिा तिा अनिलेख वयवस्िापि गिय गाउाँ 
काययपानलकामा एक सूचिा तिा अनिलेख केन्र िहिछे । 

 (२) उपनियम (१) बमोस्जमको सूचिा तिा अनिलेख केन्र यस नियम बमोस्जम प्रमार्ीकिर् 
िएका नलखत वा कागजातको सक्कल प्रमार्ीक प्रनत सिुस्ितसाि िाख्नपुिेछ । 

 (३) उपनियम (१) बमोस्जम सूचिा तिा अनिलेख केन्रले यस नियम बमोस्जम प्रमार्ीकिर् 
िएका महत्वपूर्य नलखत वा कागजातको माइक्रो वफल्म तयाि गिी िाख्नपुिेछ । 

 (४) उपनियम (१)  बमोस्जमको सूचिा तिा अनिलेख केन्रले नलखत वा कागजातको 
नसलनसलेवाि रुपमा संग्रह गिी अनिलेख िाख्नपुिेछ । 
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१२. अनिलेख वयवस्स्ित गिी िाख्न ुपिेः (१) यस नियम बमोस्जम प्रमार्ीकिर् िएको नलखत वा 
कागजातको गाउाँ काययपानलकाको सम्बस्न्धत ववषयगत शाखा वा सूचिा तिा अनिलेख केन्रले 
सिुस्ितसाि अनिलेखवद्ध गिी िाख्नपुिेछ । 

 (२) उपनियम (१) बमोस्जम अनिलेख िातदा ववद्यतुीय प्रनत समेत सिुस्ित गिी िाख्न ुपिेछ । 

 

१३. सावयजनिक गिुयपिेःयस नियममा जिुसकैु कुिा लेस्खएको िए तापनि प्रचनलत कािूिले गोप्य 
िाख्नपुिे नलखत वा कागजात ििी तोके बाहेकका अन्य सबै नलखत वा कागजात 
सवयसाधािर्को जािकािीको लानग सूचिा तिा अनिलेख केन्रले सावयजनिक रुपमा प्रकाशि 
गिुय पिेछ । 

परिच्छेद ४ 

ववववध 

१४. अन्य प्रचनलत कािूि बमोस्जम प्रमार्ीकिर् हिु ेववषयमा असि िपिेः कुिै निर्यय वा आदेश 
प्रमार्ीकिर् सम्बन्धमा प्रचनलत िेपाल कािूिमा छुटै्ट वयवस्िा िएकोमा त्यस्तो ववषयमा यस 
नियममा लेस्खएको कुिै कुिाले असि पािे छैि । 

 

१५. काययववनध बिाउि सक्िःे यस नियमको उदे्दश्य कायायन्वयि गिय काययपानलकाले आवश्यक 
काययववनध बिाउि सक्िेछ । 

 

१६. बचाऊः यस अस्घ स्िािीय निकायबाट प्रचनलत कािूि बमोस्जम िए गिेका निर्यय वा 
आदेश वा तत्सम्बन्धी अनधकािपरको प्रमार्ीकिर् यस  नियम बमोस्जम िए गिेको मानििेछ 
। 

 

 

गाउाँ काययपानलका अध्यिबाट प्रमार्ीकिर् नमनतः २०७४/०३/३० 


