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वर्ााँस गाउाँ कार्यपाधिकाको बैठक संचािन सम्बन्िी कार्यविधि - २०७४ 

 

१. प्रस्तािनािः 
वर्ााँस गाउाँ कार्यपाधिका (कार्यसम्पादन) धनर्िाििी, २०७४ को धनर्ि १५ बिोजिि वर्ााँस गाउाँ 
कार्यपाधिकाको बैठक संचािनको िाधग र्ो कार्यविधि स्िीकृत गरी िारी गररएको छ । 

 

२. पररभाषािः 
विषर् िा प्रसङ्गिे रकको  र्य निागेिा र्स कार्यविधििा, –  
(क) “धनर्िाििी” भन्नािे गाउाँपाधिकाको कार्यसम्पादन धनर्िाििी िाई सम्झनचपदयछ। 

(ख) “िडारध्र्क्ष” भन्नािे गाउाँपाधिकाको िडा रध्र्क्ष सम्झनच पदयछ । 

(ग) “सदस्र्” भन्नािे गाउाँपाधिकाको िडा सदस्र् सम्झनचपदयछ। 

(घ) “रध्र्क्ष” भन्नािे गाउाँपाधिकाको बैठकको रध्र्क्षता गने वर्जििाई सम्झनचपदयछ। 

(ङ) “कार्यपाधिका” भन्नािे गाउाँपाधिकाको कार्यपाधिका सम्झनचपदयछ। 

(च) “िडा सधिधत” भन्नािे गाउाँपाधिकाको िडा सधिधत सम्झनचपदयछ। 

 

३. िडा सधिधतको बैठकिः 
३.१  िडा सधिधतको बैठक कम्तीिा िविनाको एक पटक बस्नेछ । तर िविनािा धतन 

पटक भन्दा बढी बैठक बसेको भत्ता पाइने छैन । 

३.२  िडा सधिधतको बैठकको रध्र्क्षता िडा रध्र्क्षिे गनेछ र धनिको रनचपजस््धतिा 
बैठकिा उपजस््त ज्रे्ष्ठ सदस्र्िे िडा सधिधतको बैठकको रध्र्क्षता गनेछ । 

३.३  िडा सधिधतको बैठक िडा रध्र्क्षको धनदेशनिा िडा सजचििे बोिाउनेछ । 

 

४. बैठक बस्न ेस््ान र सिर् 

४.१  िडा सधिधतको बैठक िडा सधिधतको कार्ायिर्िा बस्नेछ । 

४.२  िडा सधिधतको बैठकका िाधग सूचना गदाय बैठक बस्ने धिधत, सिर् र स््ान 
खचिाइ पठाउनच पनेछ । 

४.३  र्सरी सूचना गदाय बैठक बस्ने सिर्भन्दा तीन ददन रगािै उपिब्ि गराउनच 
पनेछ । 

 

५. छिफिको विषर् 

५.१  िडा सधिधतको बैठक बोिाउाँदा सो बैठकिा छिफि गररने विषर् स्पष्ट रुपिे 
वकटान गरी बैठक बस्ने धिधत भन्दा सािान्र्तर्ा २४ घण्टा रगािै िडा सजचििे 
सबै सदस्र्िाई उपिब्ि गराउनच पनेछ । 

५.२  िडा रध्र्क्षको धनदेशनिा िडा सजचििे िडा सधिधतको बैठकको कार्यक्रि 
धिजखत रुपिा तर्ार गनेछ । प्रस्ताि सम्बन्िी खाका रनचसूची १ ििोजिि िचनेछ 
। 

 

६. उपजस््धत 
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६.१  बैठकिा उपजस््त प्रत्रे्क सदस्र्िे उपजस््त पचजस्तकािा आफ्नो नाि र बचजझन े
गरी दस्तखत गनचयपनेछ । 

६.२  िडा सजचििे िडा सधिधतको बैठकिा सजचिको रुपिा उपजस््त पचजस्तकािा 
उपजस््धत िनाई दस्तखत गनचयपनेछ । 

 

७. बैठक संचािन प्रवक्रर्ा 
७.१  बैठकिाई सचवर्िजस््त गने काि बैठकको रध्र्क्षता गने वर्जिको िचनेछ । 

७.२  रध्र्क्षको आसनको सम्िान र आदर गनचय िडा सधिधतका प्रत्रे्क सदस्र्को 
कतयवर् िचनेछ । 

७.३  बैठकको छिफि विषर्सूचीका आिारिा बैठकको रध्र्क्षता गने वर्जििे तोके 
बिोजिि िचनेछ । 

७.४  बैठकको छिफििा भाग धिने सदस्र्िे बोल्ने पािो त्ा बोल्न पाउने सिर्को 
रिधि बैठकको रध्र्क्षता गने वर्जििे धनिायरण गरे बिोजिि िचनेछ । 

७.५  एक िना सदस्र्िे बोधिरिेको सिर्िा रकको  कच नै सदस्र्िे बीचिा कच रा काट्नच 
िचाँदैन । 

 

८. धनणयर् सम्बन्िी वर्िस््ा 
८.१  प्रस्ताि िाध् बोल्ने क्रि सिाप्त भएपधछ बैठकको रध्र्क्षता गने वर्जििे सो 

प्रस्ताि धनणयर्को िाधग प्रस्तचत गनेछ । 

८.२  बैठकको धनणयर् सािान्र्तर्ा सियसम्िधतको आिारिा िचनेछ । ित विभािन िचन े
रिस््ािा रध्र्क्षता गने वर्जि सवित तीन िना सदस्र्को बिचितिे गरेको 
धनणयर् बैठकको धनणयर् िाधननेछ । 

 

९. धनणयर्को रधभिेख 

९.१  िडा सजचििे बैठकिा भएको धनणयर्िाई धनणयर् पचजस्तकािा रधभिेख गरी 
उपजस््त सदस्र्िाई सिी गराइ राख्नचपनेछ । 

९.२  बैठकबाट भएको कच नै धनणयर्िा जचत्त नबचझ्न े सदस्र्िे धनणयर् पचजस्तकािा 
छोटकरीिा आफ्नो फरक ित िगाउन सक्नेछ । 

 

१०. गाउाँ कार्यपाधिकाको बैठक 

१०.१ गाउाँ कार्यपाधिकाको बैठक कम्तीिा िविनाको एक पटक बस्नेछ । 

१०.२ गाउाँ कार्यपाधिकाको बैठकको रध्र्क्षता रध्र्क्षिे गनेछ र धनिको रनचपजस््धतिा 
बैठकिा उपाध्र्क्षिे कार्यपाधिकाको बैठकको रध्र्क्षता गनेछ । 

१०.३ गाउाँ कार्यपाधिकाको बैठक रध्र्क्षको धनदेशनिा कार्यकारी रधिकृतिे 
बोिाउनेछ । 

 

११. बैठक बस्न ेस््ान र सिर् 

११.१ गाउाँ कार्यपाधिकाको बैठक गाउाँ कार्यपाधिकाको कार्ायिर्िा बस्नेछ । 
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११.२ गाउाँ कार्यपाधिकाको बैठकका िाधग सूचना गदाय बैठक बस्ने धिधत, सिर् र स््ान 
खचिाइ पठाउनच पनेछ । 

११.३ र्सरी सूचना गदाय बैठक बस्ने सिर् भन्दा तीन ददन रगािै उपिब्ि गराउनच 
पनेछ । 

१२. छिफिको विषर् 

१२.१ गाउाँ कार्यपाधिकाको बैठक बोिाउाँदा सो बैठकिा छिफि गररने विषर् स्पष्ट 
रुपिे वकटान गरी बैठक बस्ने धिधतभन्दा सािान्र्तर्ा २४ घण्टा रगािै 
कार्यकारी रधिकृतिे सबै सदस्र्िाई उपिब्ि गराउनचपनेछ । 

१२.२ रध्र्क्षको धनदेशनिा कार्यकारी रधिकृतिे कार्यपाधिकाको बैठकको कार्यक्रि 
धिजखत रुपिा तर्ार गनेछ । 

१२.३ बैठकिा छिफिका िाधग पेश गने प्रस्ताि सम्बन्िी रन्र् वर्िस््ा कार्यसम्पादन 
धनर्िाििीिा तोवकए ििोजिि िचनेछ । 

 

१३. उपजस््धत 

१३.१ बैठकिा उपजस््त प्रत्रे्क सदस्र्िे उपजस््धत पचजस्तकािा आफ्नो नाि र बचजझने 
गरी दस्तखत गनचयपनेछ । 

१३.२ कार्यकारी रधिकृतिे कार्यपाधिकाको बैठकिा सजचिको रुपिा उपजस््त भई 
पचजस्तकािा उपजस््धत िनाई दस्तखत गनचयपनेछ । 

 

१४. बैठक संचािन प्रवक्रर्ा 
१४.१ बैठकिाई सचवर्िजस््त गने काि बैठकको रध्र्क्षता गने वर्जिको िचनेछ । 

१४.२ रध्र्क्षको आसनको सम्िान र आदर गनचय कार्यपाधिकाका प्रत्रे्क सदस्र्को 
कतयवर् िचनेछ । 

१४.३ बैठकको छिफि विषर्सूचीका आिारिा बैठकको रध्र्क्षता गने वर्जििे तोके 
बिोजिि िचनेछ । 

१४.४ बैठकको छिफििा भाग धिने सदस्र्िे बोल्ने पािो त्ा बोल्न पाउने सिर्को 
रिधि बैठकको रध्र्क्षता गने वर्जििे धनिायरण गरे बिोजिि िचनेछ । 

१४.५ एक िना सदस्र्िे बोधिरिेको सिर्िा रकको  कच नै सदस्र्िे बीचिा कच रा काट्नच 
िचाँदैन । 

 

१५. धनणयर् सम्बन्िी वर्िस््ा 
१५.१ प्रस्ताि िाध् बोल्ने क्रि सिाप्त भएपधछ बैठकको रध्र्क्षता गने वर्जििे सो 

प्रस्ताि धनणयर्को िाधग प्रस्तचत गनेछ । 

१५.२ बैठकको धनणयर् सािान्र्तर्ा सियसम्िधतको आिारिा िचनेछ । ित विभािन िचन े
रिस््ािा रध्र्क्षता गने वर्जि सवित बिचित सदस्र्को धनणयर् बैठकको धनणयर् 
िाधननेछ । 
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१५.३ बिेट, कार्यक्रि, नीधत त्ा स््ानीर् तिको धनर्िाििी बािेकको विषर्िा १५.२ 
बिोजिि धनणयर् िचन नसकेिा वर्जिगत उत्तरदावर्त्ि धनििाध् रिने गरी गाउाँ 
कार्यपाधिकाको रध्र्क्षिे गरेको धनणयर् रजन्ति िचनछे । 

 

१६. धनणयर्को रधभिेख 

१६.१ कार्यकारी रधिकृतिे बैठकिा भएको धनणयर्िाई धनणयर् पचजस्तकािा रधभिेख गरी 
उपजस््त सदस्र्िाई सिी गराइ राख् नचपनेछ । 

१६.२ बैठकबाट भएको कच नै धनणयर्िा जचत्त नबचझ्ने सदस्र्िे धनणयर् पचजस्तकािा 
छोटकरीिा आफ्नो फरक ित िगाउन सक्नेछ । 

 

१७. बािा रड्काउ फच काउनिेः  
१७.१ र्स कार्यविधि कार्ायन्िर्निा कच नै बािा रड्काउ परे गाउाँ कार्यपाधिकािे धनणयर् 

गरी फच काउन सक्नेछ । 

 

१८. पररिाियन त्ा संशोिनिः 
१८.१ कार्यविधििाई आिश्र्कता रनचसार गाउाँ कार्यपाधिकािे पररिाियन त्ा संशोिन 

गनय सक्नेछ । 
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रनचसूची – १ 

प्रस्तािको ढााँचा 
(बचाँदा ५.२ साँग सम्बजन्ित) 
वर्ााँस गाउाँपाधिका 

गाउाँ कार्यपाधिकाको कार्ायिर्, वर्ााँस 

 

 

विषर्िः– ............................................................ । 

प्रस्ताि पेश गनय रध्र्क्षबाट स्िीकृत प्राप्त धिधतिः– 

१. विषर्को संजक्षप्त िर्िोरािः– 

२. प्राप्त परािशय त्ा रन्र् सान्दधभयक कच रािः– 

३. प्रस्ताि पेश गनचय पनायको कारण र सम्बजन्ित शाखाको रार्िः– 

४. धनणयर् िचनच पने वर्िोरािः– 

नोटिः प्रस्ताि तर्ार गदाय देिार्का कच रािरुिा ध्र्ान ददनचपनेछिः– 

१. “विषर्को संजक्षप्त वर्िोरा” रन्तगयत रिन ेविबरणिः– 

विषर् बस्तचको पषृ्ठभिूीिा र्सबारे पवििे कच नै धनणयर् भएको भए सोको विबरण, प्रस्तावित धनणयर् 
कार्ायन्िर्न प्रवक्रर्ा, सिर्ािधि, कार्यक्षेत्र, कार्ायन्िर्न गने धनकार् र िाग्न ेआध्यक दावर्त्ि भए 
सो सिेत उल्िेख गरी कच नै र्ोिनाको विषर् भए सो बारे छोटकरी विबरण उल्िेख गने । 

२. “प्राप्त परािशय त्ा रन्र् सान्दधभयक कच रा” रन्तगयत कार्यपाधिका सधिधतिरु र रन्र् धनकार् 
त्ा विशेषज्ञिरुिे कच नै परािशय ददएको भए सो सिेत उल्िेख गने।सा्ै विषर्साँग सम्बजन्ित 
नक्शा, धडिाइन िा जचत्र भए सो सिेत सिािेश गने । कानूनी परािशय धिएको भए प्रधतधिपी 
सिेत सिािेश गने । 

३. “प्रस्ताि पेश गनचयपनायको कारण र सम्बजन्ित शाखाको रार्” रन्तगयत सम्बजन्ित विषर्िा 
आई परेको कदठनाई र सिस्र्ा, प्रस्तावित धनणयर्को औजचत्र् र आिश्र्कता त्ा त्र्सबाट पनय 
सक्ने प्रभाि सिािेश गने । 

४. “धनणयर्िचनचपने वर्िोरा” रन्तगयत िचन विषर्िा िे िस्तो धनणयर् िचन प्रस्ताि गररएको िो सोको 
स्पष्ट वर्िोरा राख्न े। 


