
 

cg';"rL- @ 
-bkmf $ tyf cg;"rL–! sf] efu–! ;Fu ;DalGwt_ 

 

JofF; ufpFkflnsf /fhkq 

v08M ^                 ;+VofM #           ldltM @)&(÷)$÷)( 

 

efu–@ 

 

 

AofF; ufpFkflnsfsf] s/f/ ;]jfdf sfo{/t sd{rf/Lx?sf] sfo{;Dkfbg :t/ d'Nofª\sg tyf gofF cjlwsf] nflu 

s/f/ ;Demf}tf ;DalGw sfo{ljwL @)&(  

 

k|:tfjgfM AofF; ufpFkflnsfdf s/f/ ;]jfdf sfo{/t sd{rf/Lx?sf] sfo{;Dkfbg dfkg k|0ffnL :yflkt ug{, dfkg k|0ffnLnfO{ 

j:t'lgi7 agfpg, sd{rf/Lx?nfO{ sfdk|lt pQ/bfoL agfO{ ;]jf k|jfxdf yk k|efjsf/Ltf sfod ug{ / sd{rf/Lx?sf] gofF gofF 

cjlwsf] nflu s/f/ ;Demf}tf ;DaGaGwL Joj:yfnfO{ sfo{;Dkfbgdf cfwfl/t agfpg af~5gLo ePsfn], :yfgLo ;/sf/ ;/sf/ 

;~rfng P]g @)&$ sf] bkmf !! sf] ª -!_ df ePsf] clwsf/ k|of]u ul/ AofF; ufpFkflnsfsf] ufpF;efn] of] sfo{ljwL agfPsf] 5 

.  

kl/R5]b ! 

k|f/lDes 

!= ;+lIfKt gfd / k|f/DeM  

-!_ o; dfkb08sf] gfd æs/f/ ;]jfsf sd{rf/Lx?sf] sfo{;Dkfbg :t/sf] d'Nofª\sg tyf gofF cjlwsf] nflu s/f/ 

;Demf}tf ;DaGwL sfo{ljwL@)&(Æ /x]sf] 5 .  

 -@_ of] sfo{ljwLtTsfn nfu" x'g]5 .  

@= kl/efiffM ljifo jf k|;+un] csf{] cy{ gnfu]df o; dfkb08dfM 

-s_ æsd{rf/LÆ eGgfn] AofF; ufpFkflnsfsf] :jLs[t b/alGb tyf cGosfo{df s/f/ ;]jfdf sfo{/t sd{rf/Lx? 

;Demg'k5{ . 



-v_ æsfo{;Dkfbg :t/sf] d'Nofª\sgÆ eGgfn] v08 v adf]lhdsf sd{rf/Lx?sf] tf]lsP adf]lhd ul/g] sfdsf] 

d'Nofª\sg ;Demg' k5{ .  

-u_ ægofF cjlwsf] nflu s/f/ ;Demf}tfÆ eGgfn] s/f/ ;]jfdf sfo{/t sd{rf/Lx?sf] s/f/ cjlw yksf nflu ul/g] 

gofF ;Demf}tfnfO{ ;Demg'k5{ .  

-3_ æufpFkflnsfÆ eGgfn] AofF; ufpFkflnsfnfO{ ;Demg'k5{ .  

-ª_ æk|d'v k|zf;sLo clws[tÆ eGgfn] AofF; ufpFkflnsfsf] k|d'v k|zf;sLo clws[t ;Demg'k5{ . 

kl/R5]b @ 

sfo{;Dkfbg :t/sf] d'Nofª\sg ;DalGw Joj:yf 

#= sfo{;Dkfbg :t/sf] d'Nofª\sgM sd{rf/Ln] aif{df b'O{k6s cg';"rL ! adf]lhdsf] kmf/d e/L cfkm'n] u/]sf] sfdsf] sfo{;Dkfbg 

:t/sf] d'Nofª\sgsf nflu ;'kl/j]Ifs ;dIf tf]lsP adf]lhd k]z ug'{kg{]5 .  

$= sfo{;Dkfbg :t/sf] d'Nofª\sgsf cfwf/M sd{rf/Lsf] sfo{;Dkfbg :t/sf] d'Nofª\sgsf d'Vo cfwf/x? b]xfo adf]lhd x'g]5g\ .  

 -s_ ljifoj:t'sf] 1fg tyf ;Lk, 

 -v_ cg'zf;g, cfr/0f, lzi6frf/ / cf1fkfng, 

 -u_ ;dokfngf / lgoldttf, 

 -3_ ;/f]sf/jfnf ;+usf] Jojxf/, 

 -ª_ sfd k|ltsf] lgi7f, ;dk{0f, nufj / glthf, 

%= sfo{;Dkfbg :t/sf] d'Nofª\sgsf] c+s ef/M sfo{;Dkfbg :t/sf] d'Nofª\sgsf nflu !)) cª\sef/ lgwf{/0f ul/g]5 . h;sf] 

ljefhg b]xfo adf]lhd x'g]5 .  

-c_ ljifoj:t'sf] 1fg tyf ;LkM @) cª\s 

 -s_ sfd;+u ;DalGwt ljifosf] cfwf/e"t hfgsf/L -%_ 

 -v_ sfd;+u ;DalGwt ljifodf ePsf gljgtd\ ljifosf] hfgsf/L -%_  

 -u_ ljifoj:t' ;DalGw ;Lk -%_  

 -3_ ;Lk k|of]usf] Ifdtf-%_ 

-cf_ cg'zf;g, cfr/0f, lzi6frf/ / cf1fkfngM @) cª\s  

 -s_ sd{rf/Ln] kf]zfs nufpg] u/]sf] -%_ 

 -v_ sd{rf/Ln] kfngf ug'{kg{] cfr/0fsf] kfngf u/]sf] -%_ 

 -u_ cfkm"eGbf dflyNnf] txsf] kbflwsf/Ln] lbPsf] cf1f kfng u/]sf] -%_ 

 -3_ cglws[t ?kdf ;"rgf  lbg] gu/]sf] -%_ 

-O_ ;dokfngf / lgoldttfM @) cª\s 

 -s_ ;dodf sfof{no pkl:yt ePsf] -%_  

-v_ ljgf hfgsf/L sfof{nodf pkl:yt x'g] gu/]sf] -%_ 

-u_ lgoldt ?kdf sfof{nodf pkl:yt ePsf] -%_ 



-3_ sfof{nosf] cfjZostf cg';f/ sfof{no ;doeGbf cltl/Qm ;do klg sfd ug{] u/]sf] -%_ 

-O{_ ;/f]sf/jfnf k|ltsf] Jojxf/M @) cª\s 

 -s_ cfkm' eGbf dflysf sd{rf/Lx?;+u ug{] Jojxf/ pko'Qm /x]sf] -%_ 

 -v_ cfkm';/x / cfkm" eGbf d'lgsf sd{rf/Lx? ;+u ug{] Jojxf/ ldqjt /x]sf] -%_ 

 -u_ ;]jfu|fxL ;+u ug{] Jojxf/ ldqjt /x]sf] -%_ 

 -3_ d':sfg ;lxtsf] Jojxf/ ug{] u]sf] -%_ 

-p_ sfdk|ltsf] nufj / glthfM @) cª\s 

 -s_ sfof{nosf] sfdnfO{ d"n k|fyldstfdf /fVg] u/]sf] -%_ 

 -v_ sfof{nosf] uf]klgotf eª\u ug{] gu/]sf] -%_ 

 -u_ lbOPsf] sfd ;dod} ;DkGg ug{] u/]sf] -%_  

 -3_ sfof{nodf cfkm";+u /x]sf ;fdfgsf] ;'/Iff / ;+/If0f ug{] u/]sf] -%_  

^= s'n cª\ssf] ljefhgM -!_ sd{rf/Lsf] sfo{;Dkfbg :t/sf] d"Nofª\sgsf] s'n cª\ssf] ljefhg b]xfo adf]lhd x'g]5 .  

 -s_ ;'kl/j]Ifsn] lbg ;Sg] clwstd\    $) cª\s 

 -v_ k'g/fjnf]sg stf{n] lbg ;Sg] clwstd\   #) cª\s 

 -u_ k'g/fjnf]sg ;ldltn] lbg ;Sg] clwstd\  #) cª\s 

-@_ ;'kl/j]Ifsn] rfln; cª\snfO{ zt k|ltzt dfgL Pj+ k'g/fjnf]sgstf{ / k'g/fjnf]sg ;ldlt b'a}n] lt; cª\snfO{ 

;tk|ltzt dfgL pkbkmf -%_ adf]lhd d'Nofª\sg / cª\s k|bfg ug'{kg{]5 .  

&= sfo{;Dkfbg d'Nofª\sg kmf/dsf] 9fFrfM sfo{;Dkfbg d'Nofª\sg kmf/dsf] 9fFrf cg';"rL ! adf]lhd x'g]5 .  

kl/Rb]5 # 

d'Nofª\sg k|lqmof / ;ldlt ;DaGwL Joj:yf 

*= sfo{;Dkfbg :t/sf] d'Nofª\sg k]z ug{] ;doM sd{rf/Ln] k'; & ut] leq k|yd kfFr dlxgfsf] / c;f/ & ut] leq afsLF 

cjlwsf] cg';"rL ! adf]lhdsf] sfo{;Dkfbg :t/sf] d'Nofª\sg kmf/d b'O{÷b'O{ k|lt el/ ;'kl/j]Ifs ;dIf k]z ug'{kg{]5 .  

(= d'Nofª\sg ug'{kg{]M sd{rf/Ln] k]z u/]sf] sfo{;Dkfbg d'Nofª\sg ;DalGwt ;'kl/j]Ifsn] tLg lbgleq d'Nofª\sg ul/ 

k'g/fjnf]sg stf{ ;dIf k]z ug'{kg{]5 . k'g/fjnf]sg stf{n] cfkm"sxfF k|fKt ePsf] tLg lbg leq d'Nofª\sg ul/ k'g/fjnf]sg 

;ldlt ;dIf k]z ug'{kg{]5 / k'g/fjnf]sg ;ldltn] ;ft lbgleq ;a} sfo{;Dkfbg d'Nofª\sg ul/;Sg'kg{]5 .  

!)= ;'k/Lj]Ifs / k'g/fjnf]sgstf{ tf]Sg'kg{] M k|d'v k|zf;sLo clws[tn] sd{rf/Lsf] sfo{;Dkfbg d'Nofª\sgsf nflu ;'kl/j]Ifs 

/ k'g/fjnf]sg stf{ tf]Sg' kg{]5 . o;/L ;'kl/j]Ifs / k'g/fjnf]sg stf{ tf]Sbf sDtLdf clws[t:t/sf] sd{rf/LnfO{ ;'kl/j]Ifs / 

;f] eGbf Ps tx dfyLsf] sd{rf/LnfO{ k'g/fjnf]sgstf{ tf]Sg'kg{]5 .  

t/ ;'kl/j]Ifs / k'g/fjnf]sgstf{ ;dfg txsf] sd{rf/L x'g] cj:yf ePdf h]i7tfsf cfwf/df k'g/fjnf]gstf{ tf]lsg]5 . 

!!= k'g/fjnf]sg ;ldlt ;DalGw Joj:yfM  

AofF; ufpFkflnsfn] sd{rf/Lsf] sfo{;Dkfbg d'Nofª\sgsf nflu k|d'v k|zf;sLo clws[t jf lghn] tf]s]sf] sd{rf/Lsf] 

;+of]hsTjdf ;DaGwLt ;'k/Lj]Ifs / k'g/fjnf]sgstf{ ;b:o /xg] u/L Ps k'g/fjnf]sg ;ldlt u7g ug'{kg{]5 .  

t/ k'g/fjnf]sgstf{ / sfof{nok|d'v Pp6} JolQm ePdf b'O{ ;bl:oo ;ldltn] k'g/fjnf]sg ;ldltsf] sfd ug{ s'g} afwf kg{] 5}g 

.  



!@= sf/0f v'nfpg'kg{]M sfo{;Dkfbg d'Nofª\sg jfkmt &% k|ltzt eGbf sd / (% k|ltzt eGbf a9L c+s k|bfg ug{ sf/0f 

v'nfpg'kg{]5 . plNNvt sf/0fdf lgDg ljifo :ki6 v'nfpg'kg{]5 .   

 -s_ ;DaGwLt zfvf k|d'vsf] s'g} u'gf;f] g/x]sf], 

 -v_ ;]jfu|flxsf] s'g} u'gf;f] g/x]sf] .  

kl/R5]b $ 

gofF cjlwsf] nflu s/f/ ;Demf}tf ;DaGwL Joj:yf 

!#= gofF cjlwsf] nflu s/f/ ;Demf}tf ug{ ;lsg]M sd{rf/Lsf] sfo{;Dkfbg :t/sf] d'Nofª\sgsf cfwf/df dfq gofF cjlwsf] 

nflu s/f/ ;Demf}tf ;DalGw lg0f{o ul/g]5 . t/ b]xfosf] cj:yfdf gofF cjlwsf] nflu s/f/ ;Demf}tf ul/g] 5}g .  

 -s_ sfo{;Dkfbg :t/sf] d'Nofª\sgdf *) k|ltzt eGbf sd cª\s k|fKt u/]df, 

-v_ sfo{;Dkfbgsf] :t/sf] d'Nofª\sgsf nflu tf]lsPsf] 9fFrfsf] kmf/d el/ tf]lsPsf] ;do ;Ldf leq tf]lsPsf] 

kbflwsf/L ;dIf k]z gu/]df, 

 -u_ lgh sfo{/t b/aGbLdf :yfoL sd{rf/Lsf] ;?jf jf kb:yfkg ePdf .  

!$= lg0f{o ug{] clwsf/LM sfo{;Dkfbg d'Nofª\sgdf plt{0f sd{rf/Lx?sf] ;"rL k|d'v k|zf;sLo clws[tn] sfo{kflnsf ;dIf k]z 

ug{]5 . sfo{kflnsfn] cfjZostfsf cfwf/df sd{Rff/Lx?sf] s/f/ Dofb yk ug{]5 .   

!%= s/f/ gljs/0fsf] lg0f{o ug'{kg{]M k|To]s cfly{s jif{sf] k'; d;fGt / c;f/ d;fGtdf sd{rf/Lsf] Dofb yk;DaGwL lg0f{o 

ul/;Sg'kg{]5 .  

 

kl/R5]b % 

ljljw 

!^= *) k|ltzt jf ;f] eGbf a9L cª\s lbg gkfOg]M b]xfosf] cj:yfdf *) k|ltzt jf ;f] eGbf a9L cª\s lbg kfOg] 5}gM  

-s_ d'Nofª\sg cjlwdf ljbf :jLs[t gu/fO{ tLg lbg jf ;f] eGbf a9L lbg sfof{nodf cg'kl:yt ePdf, 

 -v_ sfof{no ;+u ;DaGwLt uf]Ko ;"rgfsf] r'xfj6 u/]df, 

-u_ lagf hfgsf/L Ps dlxgfdf tLg lbg eGbf a9L sfof{no ;do eGbf l9nf sfof{nodf pkl:yt ePdf, 

 -3_ cf1fkfng gu/]sf] sf/0fn] sfof{nosf] sfd k|efljt ePdf , 

 -ª_ ;/f]sf/jfnf k|lt sd{rf/Ln] u/]sf] Jojxf/n] sfof{nosf] k|lti7fdf cfFr cfPdf . 

!&= ph'/L gnfUg]M 7f]; cfwf/ / sf/0f ;lxt sd{rf/Lsf] sfo{;Dkfbg :t/sf] d'Nofª\sg ug'{kg{]5 . o;/L ul/Psf] d'Nofª\sg 

pk/ ph'/L nfUg] 5}g .  

!*= ljif]z Joj:yfM dfyL h'g;'s} s'/f n]lvPsf] ePtfklg sd{rf/LnfO{ b]xfosf] cj:yfdf h'g;'s} avt ;]jfaf6 x6fpg ;lsg] 

5 .  

 -s_ sfof{nodf dfbs kbfy{ ;]jg u/L cfPsf] k|dfl0ft ePdf, 

 -v_ ;sf/sf/L ;Dkltsf] xflg gf]S;fgL u/]sf] k|dfl0ft ePdf, 

-u_ sfof{nosf sd{rf/L / ;]jfu|fxL tyf ;/f]sf/jfnf ;+u ceb| Jojxf/ u/]sf] k|dfl0ft ePdf, 

-3_ s'g} g}lts ktg b]lvg] sfo{ u/]sf] b]lvPdf, 



-ª_ ceb| Jojxf/ ;DaGwL s;'/df bf]lif k|dfl0ft ePdf .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अनुसूची १ 

 खण्ड क 

कर्मचारीको कार्मसम्पादन र्लु्र्ाङ्कन फारर्  

वििरण पेश गरकेो कार्ामलर्: 

दर्ाम नम्बर :                                      वर्वर् : 

कर्मचारीको नार्: 

कर्मचारीको पद/ श्रेणी /र्ह 

र्लु्र्ाङ्कन अिधी           साल             र्वहना            गरे्             दवेख                 साल            र्वहना              गरे्  सम्र्  

कार्ामलर्र्ा कार् सरुु गरकेो वर्वर्:  

सपुररिेक्षक सर्क्ष पेश गरकेो वर्वर्: 



सम्पावदर् कार्को वििरण: 

र्लु्र्ाङ्कन अिधीर्ा गरकेा र्खु्र् कार्हरु सूचक बर्ोविर् कार् भए/ नभएको 

(क)  

(ख)  

(ग)  

(घ)  

(ङ)  

वििरण पेश गने कर्मचारीको दस्र्खर्:                                                                                वर्वर्: 

नोट:  र्ो फारर् २/२ प्रवर् भरर सपुररिेक्षक सर्क्ष पेश गनुमपनेछ । एक आवथमक िर्मर्ा दइु पटक पेश भनुमपनेछ । साउन १ गरे् दवेख र्ङ्वसर र्सान्र् 

सम्र्को सम्पावदर् कार्को वििरण परु् ७ गरे् वभत्र पेश गनुमपनेछ  । बाक ीँ अिवधको सम्पावदर् कार्को वििरण असार ७ गरे् वभत्र पेश गनुमपनेछ । 



               
आज्ञाले 

         कृष्णानन्द बडू  

        नन. प्रमुख प्रशासककय अधिकृत  
                                                                                                                                        

खण्ड ख  

मलु्याङ्कन  

र्लु्र्ाङ्कनका आधार  सपुररिेक्षकले 

प्रदान गने  

पनुरािलोकन 

कर्ामले प्रदान गने  

पनुरािलोकन सवर्वर्ले प्रदान गने  

१. विर्र्िस्र्कुो ज्ञान र्था वसप 

(क) कार् सङ्ग सम्बवन्धर् विर्र्को आधारभूर् कार्सीँग सम्बवन्धर् विर्र्को आधारभूर् 

िानकारी ।  

(ख)  कार् सङ्ग सम्बवन्धर् विर्र्र्ा भएर्ा नविनर् विर्र्को िानकारी  

(ग) विर्र्िस्र् ुसम्बवन्ध सीप 

(घ) सीपको प्रर्ोग क्षर्र्ा  

   

२. अनशुासन, आचरण, वशष्टाचार र आज्ञापालन  

(क) कर्मचारीको लावग र्ोवकएको पोशाक लगाउने गरकेो, 

(ख) कर्मचारीले पालना गनुमपने आचरण पालना गरकेो, 

(ग) आफुभन्दा र्ावथल्लो र्हका पदावधकारीले वदएको आज्ञा पालन गरकेो, 

(घ) अनवधकृर् रुपर्ा सूचना वदने नगरकेो 

   

३. सर्र् पालना र वनर्वर्र्र्ा  

(क) सर्र्र्ा कार्ामलर्र्ा उपवस्थर् भएको, 

(ख) वबना िानकारी कार्ामलर्र्ा उपवस्थर् हुने नगरकेो, 

(ग) वनर्वर्र् रुपर्ा कार्ामलर्र्ा उपवस्थर् भएको, 

(घ) कार्ामलर्को आिश्र्कर्ा अनसुार कार्ामलर् सर्र् भन्दा अवर्ररक्त सर्र् पवन कार् गने 

गरकेो ।  

   

४. सरोकारिाला सीँगको ब्र्िहार 

(क) आफूभन्दा र्ावथका कर्मचारीहरु सीँग गने व्र्हार उपर्कु्त रहेको, 

(ख) आफूभन्दा र्ावथका कर्मचारीहरु सीँग गने व्र्िहार उपर्कु्त रहेको, 

(ग) सेिाग्राही सीँग गने व्र्िहार वर्त्रिर्् रहेको, 

(घ) र्सु्कान सवहर्को व्र्िहार गने गरकेो ।  

   

५. कार्सीँगको लगाि र नवर्िा  

(क) कार्ामलर्को कार्लाइ र्लु प्राथवर्कर्ार्ा राख्ने गरकेो, 

(ख) कार्ामलर्को गोपवनर्र्ा भङ्ग गने नगरकेो, 

(ग) वदइएको कार् सर्र्रै् सर्पन्न गने गरकेो, 

(घ) कार्ामलर्र्ा आफूसीँग रहेको सार्ानको उवचर् ढङ्गले सरुक्षा र सीँरक्षण । 

   

पणुामङ्क  चावलस (४०) र्ीस (३०) र्ीस (३०) 

िम्र्ा प्राप्ताङ्क अङ्क र अक्षरर्ा    

९५ प्रवर्शर् भन्दा िढी र ७५ प्रवर्शर् भन्दा कर् अङ्क वददाीँ खलुाइएको कारण सपुररिेक्षकको नार्: 

 

पनुरािलोकन कर्ामको 

नार्: 

पनुरािलोकन सवर्वर्का पदावधकारीहरुको नार् र 

दस्र्खर्:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

पद: 

 

पद: 

 

सङ्केर् न: 

 

सङ्केर् न: 

दस्र्खर्: 

 

दस्र्खर्: 

 

वर्वर्: वर्वर्: 


